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Het toevoegen van een Afleveradres

1. Ga naar menupad [Namen / Afleveradres]. Het venster ‘Selecteren Afleveradres’ wordt geopend. 
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2. Druk op F7 om een nieuw afleveradres aan te maken.
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3. Voer de benodigde gegevens in, druk daarna op de knop ‘Koppel een debiteur aan dit afleveradres’. Het volgende scherm verschijnt:
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Als het een winkelklant is, antwoordt dan "Nee". 

Als het een klant is die gefactureerd moet worden antwoord dan "Ja".

In dit voorbeeld antwoorden we met  "Nee". Het onderstaande scherm verschijnt.
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4. Zoek de betreffende Debiteur op en selecteer deze. De Debiteur is dan gekoppeld aan het afleveradres.
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5. Druk daarna op de knop ‘Sluiten’ en u komt in het uitgebreid afleveradres venster.

6. Doorloop hier de verschillende tabbladen en voer de gegevens in die voor dit afleveradres van toepassing zijn.
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